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Rektorka Slovenskej polnohospodarskej univerzity (dalej len ,rektorka” a ,SPU v Nitre®)
v zmysle ¢1.10 ods. 1 pism. f) Organizacného poriadku SPU v Nitre (dalej len ,0P*) vydava
USMERNENIE REKTORKY k evidencii a vykazovaniu projektov v UIS SPU v Nitre

Clanok 1

Uvodné ustanovenia
1. Usmernenie v nadvaznosti na Metodicky pokyn Rady pre vnutorny systém ¢. 1/2023 na
hodnotenie rozvrhnutia fondu pracovného ¢asu vysokoskolskych ucitelov na SPU v Nitre
poskytuje zjednoteny postup evidencie a vykazovania projektov rieSenych zamestnancami
SPU v Nitre za Géelom jednoznaéného napifiania jeho ustanoveni.
2. Hlavnym rieSitelom projektu sa rozumie osoba, ktora vedie riesitel'sky kolektiv ako napr.
veduci projektu, zodpovedny riesitel a pod.

Clanok 2

Povinnosti hlavného riesitela pri evidencii projektu
1. Hlavny rieSitel zaeviduje kazdy projekt vo faze jeho podania v Univerzithom informacnom
systéme SPU v Nitre (dalej len ,UIS") najneskér v ¢ase odoslania projektove]j zZiadosti
prislusnej institacii (v pripade zmluvnych vyskumov najneskoér v ¢ase podpisu zmluvy resp.
prijatia objednavky). Uvedené sa tyka vSetkych projektov, v ktorych ako riesitel resp.
zmluvna strana vystupuje SPU v Nitre. Projekt v tejto faze oznaéi ako ,Podany” (v pripade
projektov bez projektovej ziadosti sa projekt rovno zaeviduje ako ,RieSeny”).
2. Hlavny riesSitel po obdrzani negativneho vysledku hodnotenia projektu bezprostredne
zaznamena zmenu jeho stavu v UIS oznacenim projektu ako ,Zamietnuty”.
3. V pripade pozitivneho hodnotenia projektu hlavny rieSitel' najneskér v case formalneho
zacCatia rieSenia projektu aktualizuje:
a. Stav projektu na ,Rieseny”,
b. Datum zacatia a konca rieSenia projektu tak, aby zodpovedal prislusnej zmluve
resp. projektovej ziadosti,
Doplni zoznam rieSitelov z radov zamestnancov SPU v Nitre
d. Nastavi stupen zverejnenia projektu v UIS na volbu ,Zverejnit informacie o
projekte, vysledkoch a statistiku o ¢innosti zamestnancov”.
4. Po ukonceni rieSenia projektu hlavny rieSitel' bezodkladne oznaci projekt ako ,Ukonceny”.

o

Clanok 3

Povinnosti hlavného riesitela pri vykazovani riesitel'skych hodin
1. Hlavny riesitel zaeviduje v aplikacii Evidencia ¢innosti, ktora je suic¢astou Zaznamnika
vyskumnika UIS, zaznamy o pracovnej ¢innosti jednotlivych riesitelov v hodinach, a to
nasledovne:

a. Pri projektoch, vktorych sa uvadza v projektovej Zziadosti resp. zmluve
rieSitelska kapacita, pocet vykazanych riesitel'skych hodin zodpoveda tejto
hodnote (najmd VEGA, KEGA, APVV). Vpripade podania aktualizacie
rieSitel'skych kolektivov, je potrebné zmeny v pocte rieSitelskych hodin
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reflektovat aj v aplikacii Evidencia ¢innosti v UIS.

b. Pri projektoch, vktorych sa vykazuje rieSitelska kapacita v pribeznych
a zavereCnych spravach, poCet vykazanych rieSitel'skych hodin zodpoveda
najviac tejto hodnote (najma projekty Erasmus+),

c. Pri projektoch, z ktorych sa hradi ¢ast mzdovych néakladov z pracovného
pomeru, pocCet vykazanych hodin zodpoveda najviac alikvotnej casti
pracovného ¢asu vyplyvajucej z prislusného uvazku. Rovnako sa postupuje aj
v pripade refundacie mzdovych nakladov v prospech podprogramov 077 11
a 077 12 (napriklad projekty Strukturdlnych fondov, rozvojové projekty a pod.).

2. V pripade projektov, pri ktorych nie je mozné postupovat podla bodov a. az c., sa
rozpocCita zmluvna hodnota projektu tak, Ze na 1 vykazanu hodinu pripada suma vo
vyske najviac hodinovej sadzby funkéného platu riesitela. Alternativne sa moze pouzit
pausalna hodnota 10€/hod (napriklad tzv. komeréné projekty).

3. Riesitel'ské hodiny je povinny hlavny riesitel zaevidovat najneskér do jedného mesiaca
od konca kalendarneho roku, do ktorého vykazané hodiny spadaju.

Clanok 4

Povinnosti pracovisk

1. Ustav resp. celouniverzitné pracovisko SPU, prostrednictvom sekretariatu alebo iného
povereného zamestnanca, doplni kazdorocne do tabulky projektov na Dokumentovom
serveri UIS v zlozke Projekty -> Evidencia projektov -> [Pracovisko] struktdrovany prvok
projektu, ktory bol prideleny projektu v ekonomickom systéme SAP (dalej len ,SPP*) v
termine do 15. februara za predchdadzajuci kalendarny rok.

2. Pristup do prislusnej zlozky maju prideleny sekretarky pracovisk. .

3. Doplnenie SPP, vzmysle bodu 1. tohto &lanku, za celouniverzitné projekty realizuju
Kancelaria projektovej a transferovej cinnosti a Kancelédria zahraniénych vztahov
a medzinarodnych vzdelavacich programov.

Clanok 5
Zaverecné ustanovenia

1. Toto usmernenie nadobuda platnost a uc¢innost driom jeho podpisu rektorkou SPU
v Nitre.

V Nitre, dna 20.02.2024

Doc. Ing. Klaudia Halaszova, PhD.
rektorka SPU v Nitre
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